	Dienststelle
Kirchliche Pädagogische Hochschule

Lange Gasse 2/3. Stock
8010  Graz

	PÄDAGOGISCHE HOCHSCHULEN
DIENSTREISEANTRAG

Ausland

4 WOCHEN FRIST!

Erläuterungen siehe Seite 3!

	GZ der PH
     
	


	Bundesministerium für Unterricht,
Kunst und Kultur
Abteilung I/7
Postfach 65

1014 Wien
	bm:ukk-Einlaufstempel


 FORMCHECKBOX 

Antrag auf Genehmigung einer Auslandsdienstreise

für      

 FORMCHECKBOX 

Antrag auf Genehmigung eines Reisekostenzuschusses

 FORMCHECKBOX 

anlässlich einer Fortbildungsveranstaltung im Ausland
(
Programm anschließen

 FORMCHECKBOX 

für eine Exkursion mit Studierenden im Ausland

teilnehmende Studierende

 FORMCHECKBOX 
 für einen Sprachstudienaufenthalt mit Studierenden im Ausland

Anzahl angeben!  
     

 FORMCHECKBOX 

Antrag auf Dienstfreistellung / Beurlaubung
Antragsteller/in:
Datum des Antrages:
	Zu- und Vorname, Amtstitel, Dienstrechtliche Stellung / Gehalts-Stufe / Gebührenstufe
     
	
	     


	
	DKZ
	T
	ZALI
	VERS.NR.
	T
	T
	M
	M
	J
	J
	D
	
	

	OBS
	     
	 
	    
	     
	 
	
	oder SAP-Personalnr.
	     
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Reiseziel (Ort, Land)

     

	Beginn der Dienstreise (einschließlich Reisetage)

     
	Ende der Dienstreise

     

	Reisebewegung

 FORMCHECKBOX 

Bahn  (Klasse lt. RGV)
 FORMCHECKBOX 

Bus (anteilige Kosten)
 FORMCHECKBOX 

PKW
 FORMCHECKBOX 

Flugzeug

 FORMCHECKBOX 

Schlafwagen
 FORMCHECKBOX 

PEX




 FORMCHECKBOX 

LINIE

	Begründung für PKW-, Schlafwagen- bzw. Flugzeugbenützung:
     


 FORMCHECKBOX 

Zutreffendes bitte ankreuzen !
	Reisezweck:
     

	Begründung:
     

	Auftrag, Genehmigung oder Einladung durch:
 FORMCHECKBOX 

das BMUKK
 FORMCHECKBOX 

den LSR / SSR
 FORMCHECKBOX 

     

Erlass / Einladung und Programm sind anzuschließen!
	GZ:
     

	Sonstige Teilnehmer/innen (Lehrer/innen):
     


Werden Reise- und/oder Aufenthaltskosten von anderer Seite getragen?

	 FORMCHECKBOX 

Ja, Reise- und Aufenthaltskosten / von       
 FORMCHECKBOX 

Ja, Reisekosten / von       
 FORMCHECKBOX 

Ja, Nächtigung / von       
 FORMCHECKBOX 

Ja, Verpflegung / von       
 FORMCHECKBOX 

Nein


	VORAUSBERECHNUNG
	Gesamtkosten
€
	(Teil-) Kosten-
übernahme durch oben angeführte Institution

€
	Differenz
€

	Fahrtkosten      
     
     
     
	     
     
     
     
	     
     
     
     
	     
     
     
     

	     

	Tagesgebühren lt. RGV á
	     

	     
	     
	     

	     

	Nächtigungsgebühren lt. RGV á
	     

	     
	     
	     

	     
     
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     

	Zu- und Abgang Bahnhof (RGV § 25b Abs.2)
	     
	     
	     

	Zu- und Abgang Flugplatz (RGV § 25b Abs.2)
	     
	     
	     

	Summe
	     
	     
	     


	Es wird ein Reisekostenzuschuss in Höhe von
	€
     
	 beantragt.


	BUSINESSCard für Inlandsteil beantragt:
 FORMCHECKBOX 

Ja
 FORMCHECKBOX 

Nein


Ich nehme zur Kenntnis, dass die Abgeltung für ADR bei Exkursionen mit Studierenden höchstens € 220,- und für ADR bei Sprachstudienreisen mit Studierenden höchsten € 440,- beträgt.



     


Unterschrift des Antragstellers / der Antragstellerin

Das Rektorat befürwortet den Antrag und bestätigt, dass die Bedeckung im
Ausgabenhöchstbetrag gegeben ist!



     


     



Datum
Unterschrift des Rektors / der Rektorin
	Ausfolgevermerk BUSINESSCard:

     


ERLÄUTERUNGEN
Frist: Dienstreiseanträge für Auslandsaufenthalte sind dem Bundesministerium für Unterricht, Kunst und Kultur, Abteilung I/12 vorzulegen, sobald der genaue Termin der Ver​anstaltung bekannt ist, spätestens jedoch vier Wochen vor Beginn der Veranstaltung.

DIENSTREISEN DÜRFEN ERST NACH GENEHMIGUNG ANGETRETEN WERDEN!

Ausnahme: Kurzfristig geplante Dienstreisen (z.B. im Fall von Krankheitsvertretungen) sind zu begründen und spätestens zwei Arbeitstage vor Antritt der Reise (per FAX) zu beantragen.

Es ist eine Begründung für die Benützung des beamteneigenen PKWs bzw. eines Flugzeuges anzugeben.

Bei der Abrechnung wird nur das bewilligte Verkehrsmittel anerkannt.

Falls die BUSINESSCard gewünscht wird, ist sie in der Dienststelle gegen Empfangsbestätigung zu beheben.

Der Reiserechnung ist das Original der Auslandsdienstreise-Genehmigung anzuschließen.

Bei Flugbewilligung ist grundsätzlich APEX/PEX-Tarif zu buchen. Die dadurch notwendige Verlängerung der Dienstreise um einen oder zwei Tage (Samstag und/oder Sonntag) ist bei der Antragstellung zu berücksichtigen.

Für Fortbildungsveranstaltungen im Ausland werden grundsätzlich nur Reisekostenzuschüsse gewährt, und zwar maximal in Höhe der Hälfte der gesamten Reise- und Aufenthaltskosten, in begründeten Fällen zuzüglich einer allfälligen Teilnahmegebühr. Der Antrag hat die entsprechende Berechnung zu enthalten.

An dieselbe Person kann nur jedes zweite Jahr ein Reisekostenzuschuss vergeben werden.

Der Auslands-Dienstreiseantrag ist ohne Anschreiben dem Bundesministerium für Unterricht, Kunst und Kultur vorzulegen.

Unvollständige Anträge können nicht genehmigt werden!

Abteilung V/7
	Der Antrag wird befürwortet
 FORMCHECKBOX 

Ja
 FORMCHECKBOX 

Nein


Abteilung III/5
	elektronisch zur Information im Einsichtsweg vor Hinterlegung


	Bundesministerium für

Unterricht, Kunst und Kultur

	[image: image1.png]





	GZ:
	     
	
	


ORIGINAL RÜCKGEMITTELT AN:

	     


von der einreichenden Institution vorauszufüllen
	Die Auslandsdienstreise wird

 FORMCHECKBOX 

antragsgemäß genehmigt

 FORMCHECKBOX 

nicht genehmigt

 FORMCHECKBOX 

wie folgt genehmigt
 FORMCHECKBOX 

Dem Antragsteller / Der Antragstellerin wird ein Reisekostenzuschuss


in Höhe von   €
     
gewährt.

 FORMCHECKBOX 

Gleichzeitig wird für diesen Zeitraum eine Dienstfreistellung gewährt.

	Als Verkehrsmittel wird genehmigt
 FORMCHECKBOX 

Bahn  (Klasse lt. RGV)
 FORMCHECKBOX 

Bus (anteilige Kosten)
 FORMCHECKBOX 

PKW
 FORMCHECKBOX 

Flugzeug

 FORMCHECKBOX 

Schlafwagen
 FORMCHECKBOX 

PEX




 FORMCHECKBOX 

LINIE




     


     



Datum
 FORMDROPDOWN 

	Berechnung des bmukk in €
	Gesamtkosten
	(Teil-) Kosten-

übernahme

durch Dritte
	Differenz

	Fahrtkosten      
	     
	     
	     

	     

	Tagesgebühren lt. RGV á
	     

	     
	     
	     

	     

	Nächtigungsgebühren lt. RGV á
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	Zu- und Abgang Bahnhof / Flugplatz (RGV § 25b Abs.2)
	     
	     
	     

	Summe
	     
	     
	     


(








Dienstreiseantrag Ausland PH September 2007

